REGULAMIN

BIBLIOTEKI  
SZKOŁY   PODSTAWOWEJ
IM. HENRYKA SIENKIEWICZA
W  DZIERŻĄŻNIE

Regulamin Biblioteki

Szkoły Podstawowej 

im. H. Sienkiewicza 

w Dzierżążnie

I. Postanowienia  ogólne

1. Biblioteka szkolna jest pracownią służącą realizacji potrzeb i zainteresowań uczniów, zadań dydaktyczno – wychowawczych szkoły, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wśród rodziców oraz w miarę możliwości o regionie.
2. Z biblioteki mogą korzystać :

a. uczniowie -  na podstawie zapisów  w dzienniku klasowym,
b. nauczyciele i pracownicy szkoły – na podstawie dowodu,
c. rodzice – na podstawie karty czytelnika  dziecka lub dowodu osobistego.

3. 1) Nadzór pedagogiczny nad biblioteką szkolną pełni dyrektor szkoły.

     2) Dyrektor szkoły :

a. zapewnia odpowiednie pomieszczenie na bibliotekę, właściwe wyposażenie oraz środki finansowe na jej działalność,
b. zatrudnia wykwalifikowaną kadrę zgodnie z obowiązującymi standardami,
c. wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbiorów bibliotecznych oraz przekazania  biblioteki, jeśli następuje zmiana pracownika , ustala regulamin komisji skontrowej,
d. zatwierdza regulamin biblioteki,
e. zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza.

4. Rada  szkoły opiniuje :

a. wydatki szkoły na działalność biblioteki,
b. plan pracy biblioteki,
c. projekt innowacji zgłoszony przez nauczyciela bibliotekarza.
5. Rada pedagogiczna :

a. zatwierdza plan pracy biblioteki szkolnej,
b. opiniuje projekt budżetu biblioteki,
c. analizuje stan czytelnictwa ( 2 razy w roku),
d. opiniuje regulaminy biblioteki,
e. podejmuje uchwałę w sprawie innowacji zgłoszonych przez nauczyciela bibliotekarza.

6. Nauczyciele i wychowawcy :

a. współpracują z biblioteką szkolną w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb        i zainteresowań czytelniczych uczniów,
b. współuczestniczą w edukacji czytelniczej i medialnej uczniów,
c. znają zbiory biblioteki w zakresie nauczania przedmiotu, zgłaszają propozycje dotyczące gromadzenia zbiorów, udzielają pomocy w selekcji zbiorów,
d. współdziałają w zakresie egzekwowania postanowień regulaminu biblioteki.

7. Prawa i obowiązki czytelników określa regulamin biblioteki.

II. Funkcje i zadania biblioteki. Obowiązki nauczyciela bibliotekarza
1. Biblioteka szkolna :

a. służy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoły,
b. rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniów, kształtuje ich kulturę czytelniczą,
c. współuczestniczy w realizacji edukacji czytelniczej i medialnej oraz innych ścieżek edukacyjnych,
d. przysposabia uczniów do samokształcenia, przygotowuje do korzystania z różnych źródeł informacji oraz bibliotek,
e. stanowi ośrodek informacji o dokumentach (materiałach dydaktycznych) gromadzonych w szkole,
f. jest pracownią dydaktyczną, w której wykorzystuje się zgromadzone zbiory biblioteczne na zajęciach z uczniami,
g. wspiera działalność  opiekuńczo-wychowawczą szkoły w zakresie pomocy uczniom wymagającym opieki dydaktycznej i wychowawczej (zdolnym, trudnym),
h. zaspokaja potrzeby rekreacyjno – kulturalne uczniów,
i. wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,
j. współuczestniczy w działaniach mających na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie wychowania czytelniczego w rodzinie.

2. Zadania i obowiązki nauczyciela bibliotekarza :

A. Praca pedagogiczna :

a. udostępnianie zbiorów,
b. udzielanie informacji,
c. poradnictwo w doborze lektury,
d. przysposobienie czytelnicze i kształcenie uczniów jako użytkowników informacji przy współudziale wychowawców i nauczycieli różnych  przedmiotów (zgodnie z programem  ścieżki „Edukacja czytelnicza i medialna” – w formie zajęć grupowych oraz przez pracę indywidualną z uczniem),
e. indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi, trudnymi itp.,
f. prowadzenie różnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, 
turnieje itp.),
g. inspirowanie pracy aktywu bibliotecznego,
h. pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadań dydatkyczno-wychowawczych, związanych z książką i innymi źródłami informacji,
i. informowanie nauczycieli i wychowawców o stanie czytelnictwa uczniów.

B. Prace organizacyjno-techniczne:

a. gromadzenie zbiorów,

b. ewidencja i opracowywanie zbiorów,
c. selekcja zbiorów,
d. prowadzenie warsztatu informacyjnego (księgozbiór podręczny, katalogi, kartoteki, teczki tematyczne itp.),

e. prace związane z planowaniem i sprawozdawczością (roczne plany pracy i sprawozdania, statystyka czytelnictwa dzienna, semestralna i roczna),
f. prowadzenie dokumentacji bibliotecznej.

C. Inne obowiązki i uprawnienia :

a. odpowiedzialność za stan i wykorzystanie zbiorów,
b. współdziałanie z nauczycielami i wychowawcami,
c. współpraca z rodzicami,
d. współpraca z innymi bibliotekami,
e. proponowanie innowacji w działalności bibliotecznej.
III. Organizacja biblioteki
1. Lokal biblioteki składa się z jednego pomieszczenia.
2. Czas pracy biblioteki :

a. biblioteka jest czynna od 800  do 1400 zgodnie z harmonogramem pracy bibliotekarki szkolnej,
b. udostępnianie zbiorów odbywa się w poniedziałki, wtorki, czwartki i piątki.
W środę odbywają się prace wewnętrzne lub spotkania metodyczne. Czas otwarcia biblioteki zatwierdza na początku roku szkolnego  dyrektor.
3. Zbiory :

a. struktura zbiorów odpowiada  księgozbiorowi szkoły podstawowej 
( przede wszystkim księgozbiór podręczny, lektury),
b. rodzaje zbiorów :

· wydawnictwa informacyjne i albumowe,
· programy i propozycje nowych podręczników,
· lektury obowiązkowe i uzupełniające do języka polskiego i innych      przedmiotów,
· wybrane pozycje z literatury pięknej oraz popularnonaukowej i naukowej,
· czasopisma dla dzieci i młodzieży , ogólnopedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli, naukowe, popularnonaukowe, społeczno-kulturalne,
· podstawowe wydawnictwa stanowiące pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli,
· materiały regionalne.

4. Pracownicy :

· w bibliotece zatrudnieni są nauczyciele bibliotekarze, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
5. Finansowanie wydatków :

a. podstawowym źródłem finansowym biblioteki jest budżet szkoły,
b. planowane roczne wydatki biblioteki stanowią część składową planu finansowego szkoły, który opiniuje rada pedagogiczna, a następnie rada szkoły,
c. biblioteka może otrzymywać dotacje na swą działalność od rady rodziców (komitetu rodzicielskiego) lub z innych źródeł,
d. biblioteka może zdobywać dodatkowe środki finansowe poprzez różnego rodzaje loterie, kiermasze.

 REGULAMIN  KORZYZSTANIA  ZE  ZBIORÓW  BIBLIOTECZNYCH
1. Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoły oraz rodzice.

2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorów można korzystać:
· wypożyczając je do domu,

· czytając lub przeglądając na miejscu ( księgozbiór podręczny)

3. Jednorazowo można wypożyczyć 4 książki na okres 1 miesiąca.

Wykorzystane materiały powinny być natychmiast zwrócone do biblioteki, gdyż czekają na nie inni czytelnicy.

4. Wypożyczone materiały należy chronić przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik

przed wypożyczeniem powinien zwrócić uwagę na ich stan i zauważone uszkodzenia zgłosić nauczycielowi bibliotekarzowi.

5. Czytelnik, który zgubi lub zniszczy książkę lub inne dokumenty ze zbiorów  bibliotecznych, musi odkupić taką samą lub inną wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza pozycję o wartości odpowiadającej aktualnej antykwarycznej cenie pozycji zagubionej (zniszczonej).

6. Wypożyczone książki i inne rodzaje zbiorów bibliotecznych muszą zostać zwrócone do biblioteki przed końcem roku szkolnego.

7. W przypadku zmiany szkoły czytelnik zobowiązany jest przed odejściem rozliczyć się z biblioteką.
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